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Kaufmann / Kauffrau EFZ 
 

 

BERUFS- 

BESCHREIBUNG 

Kaufleute übernehmen wichtige Tätigkeiten in der Administration. Im Ein-
kauf klären sie Preis- und Lieferbedingungen ab, schreiben Anfragen und 
Bestellungen und überwachen den Wareneingang. 

Im Verkauf helfen Kaufleute bei umfassenden Offerten und Bestätigungen 
mit. 

Für den optimalen Transport unserer Produkte zum Bestimmungsort wer-
den in der Exportabteilung das geeignetste Transportmittel gewählt, sowie 
Zollpapiere, Versicherungsformulare und Frachtbriefe erstellt. 

Im Finanz- und Rechnungswesen gehören Zahlungsverkehr, Rechnungs-
stellung, Verbuchungen, Kontoführung, Projektfinanzierung und der Jah-
resabschluss zur Arbeit der Kaufleute. 

 

AUSBILDUNGS- 

DAUER 

3 Jahre 

ANFORDERUNGEN – Abgeschlossene Volksschule / obere Schulstufe 

– Tastaturschreiben 

– Sehr gute Leistungen in allen Kernfächern (alle Sprachen, 

Zahlenflair) 

– Gute Auffassungsgabe und vernetztes Denken 

– Kundenorientiertes Verhalten 

– Selbständigkeit und Zuverlässigkeit 

– Freude an Computerarbeit, Interesse für Technik 

– Profil M: Bestehen der BM-Aufnahmeprüfung 

 

WEITERBILDUNGS- 

MÖGLICHKEITEN 

 

Berufsprüfungen (BP) oder höhere Fachprüfungen (HFP), mögliche Fach-

richtungen, z.B.: 

– Exportfachmann/-frau 

– Personalfachmann/-frau 

– Exportleiter/in 

– Verkaufsleiter/in 

– Marketingleiter/in 

Höhere Fachschule (HF) oder Fachhochschule (BSc), mögliche Fachrich-

tungen, z.B.: 

– Betriebswirtschafter/in HF 

– Betriebsökonom FH (BSc) 

– Wirtschaftsinformatiker/in FH (BSc) 

 

 

"Der Einsatz in den verschiedenen Abteilungen 

macht meine Ausbildung sehr abwechslungsreich" 
 

Bitte vollständige Bewerbungen an: berufsbildung.kriens@andritz.com senden. 
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